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	Ημερομηνία
:      
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:      

	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

	ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ (1)
	:
	 FORMDROPDOWN 


	ΦΟΡΕΑΣ (2)
	:
	     

	
	ΠΡΟΣ

	ΝΟΜΙΚΗ ΜΟΡΦΗ ΦΟΡΕΑ
	:
	 FORMDROPDOWN 

	ΑΝΩΤΑΤΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ
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	:
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	:
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	:
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	:
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	:
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ΘΕΜΑ:«Αίτημα παροχής γνωμοδότησης για πλήρωση θέσεων εποχικών αναγκών (παρ.8, αρθ. 9 του ν. 3812/2009)»
Σας θέτουμε υπόψη τις ανάγκες της υπηρεσίας μας σε προσωπικό και παρακαλούμε όπως γνωμοδοτήσετε σχετικά με την κάλυψη των αναγκών αυτών με σύναψη συμβάσεων ορισμένου χρόνου :
	ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΝΑΓΚΩΝ ΣΕ ΕΠΟΧΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

	Α/Α
	Κατηγορία

	Ειδικότητα

	Χρονική
διάρκεια
(σε μήνες)

	Αριθμός
Ατόμων

	Αριθμός προβλεπόμενων θέσεων (τακτικού ή εποχικού προσωπικού)
στον ΟΕΥ που αντιστοιχεί στην αιτούμενη ειδικότητα
	Αριθμός υπηρετούντων (τακτικού ή εποχικού προσωπικού) που αντιστοιχεί στην αιτούμενη ειδικότητα
	Πάγιες
εποχικές ανάγκες
	Προβλεπόμενη
δαπάνη (€)

	1
	 FORMDROPDOWN 

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


	ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ ΤΩΝ ΕΠΙΚΑΛΟΥΜΕΝΩΝ ΑΝΑΓΚΩΝ

	ΟΤΑΝ Η ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΠΡΟΒΛΕΠΕΤΑΙ ΣΤΟΝ ΟΕΥ:      

	ΟΤΑΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΥΠΗΡΕΤΕΙ  ΤΑΚΤΙΚΟ Η ΕΚΤΑΚΤΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ :      

	ΟΤΑΝ Η ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΔΕΝ ΠΡΟΒΛΕΠΕΤΑΙ ΣΤΟΝ ΟΕΥ:      


	Αρμόδιος Υπουργός ή Υφυπουργός
Ονοματεπώνυμο

     
Ημερομηνία υπογραφής

     
	Ιδιότητα υπογράφοντος
(για το φορέα)

     
Ονοματεπώνυμο

     


ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ

Διαβάστε με προσοχή τις παρακάτω οδηγίες έτσι ώστε να συμπληρώσετε με επιτυχία το αίτημα γνωμοδότησης.

Οι παραπομπές από (3) έως και (10) συμπληρώνονται ανά αιτούμενη ειδικότητα :
	ΠΑΡΑΠΟΜΠΗ
	ΕΠΕΞΗΓΗΣΗ

	(1)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό το υπουργείο στο οποίο υπάγεται ο φορέας.
(π.χ. ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΥΓΕΙΑΣ)

	(2)
	Συμπληρώνεται η ακριβής ονομασία του φορέα, σύμφωνα με το ΦΕΚ σύστασής του. Εφόσον η ονομασία έχει τροποποιηθεί συμπληρώνεται η νέα, η οποία αναφέρεται στο μεταγενέστερο ΦΕΚ  

	(3)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό η κατηγορία της ειδικότητας.
(π.χ. ΠΕ)

	(4)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό, η ακριβής ειδικότητα την οποία επιθυμείτε για την κάλυψη των υπηρεσιακών σας αναγκών.
(π.χ. ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ)

	(5)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό η χρονική διάρκεια απασχόλησης σε μήνες (π.χ. 8)

	(6)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό, ο αριθμός των ατόμων για την συγκεκριμένη ειδικότητα. (π.χ. 2)

	(7)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό ο αριθμός των θέσεων της αιτούμενης ειδικότητας, εφόσον υφίσταται για την ειδικότητα αυτή σχετική πρόβλεψη  στον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας  (ΟΕΥ), είτε ως τακτικό είτε ως εποχικό προσωπικό.

Κατ’ εξαίρεση, σε περίπτωση που στον ΟΕΥ υπάρχει ενιαίος κλάδος (π.χ. ΠΕ Μηχανικών ή ΔΕ Τεχνιτών) και στο αίτημα γνωμοδότησης ο φορέας προσδιορίζει την ειδικότητα (π.χ Πολιτικών Μηχανικών ή ΔΕ Ηλεκτροτεχνιτών) τότε δεν συμπληρώνεται η εν λόγω στήλη «Αριθμός Προβλεπομένων θέσεων… ειδικότητα», αλλά το σύνολο των θέσεων του ενιαίου κλάδου αναφέρεται μόνο στο πεδίο της τεκμηρίωσης.

Εν συνεχεία συμπληρώνεται η στήλη «Αριθμός υπηρετούντων (τακτικού ή εποχικού προσωπικού) στον ΟΕΥ που αντιστοιχεί στην αιτούμενη ειδικότητα», ως προβλέπεται κατωτέρω.

	(8)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό ο αριθμός υπηρετούντων στην αιτούμενη ειδικότητα. Για την συμπλήρωση του πεδίου αυτού πρέπει να έχει προηγουμένως απαντηθεί η στήλη «Αριθμός προβλεπόμενων θέσεων (τακτικού ή εποχικού προσωπικού) στον ΟΕΥ που αντιστοιχεί στην αιτούμενη ειδικότητα », πλην της ανωτέρω εξαιρέσεως.

	(9)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό ο αριθμός ατόμων που ζητείται για την κάλυψη αναγκών  που επαναλαμβάνονται παγίως κάθε έτος ως εκ της φύσεως της υπηρεσιακής ανάγκης.

	(10)
	Συμπληρώνεται στο πεδίο αυτό το σύνολο της προβλεπόμενης δαπάνης στρογγυλοποιημένη στο ανώτερο ακέραιο ψηφίο χωρίς δεκαδικά. 


Προκειμένου να συμπληρώσετε τη φόρμα θα πρέπει να έχετε ενεργοποιημένη την ασφάλεια μακρoεντολών του word στο μεσαίο επίπεδο:

· Κλικ στο κουμπί εργαλεία

· Κλικ στο κουμπί Μακροεντολή

· Κλικ στο κουμπί ασφάλεια

· Επιλογή μεσαίο επίπεδο

Αναλυτικότερες οδηγίες υπάρχουν στο www.asep.gr από το σημείο εκείνο που κατεβάσατε το παρόν έγγραφο. 

Βοήθεια: Για δική σας διευκόλυνση, όταν βρίσκεστε στα πεδία της φόρμας με αριθμητική επισήμανση, πιέζοντας το πλήκτρο F1 στο πληκτρολόγιο, εμφανίζεται ένα παράθυρο με τις παραπάνω παραπομπές που επεξηγούν τι πληροφορίες πρέπει να εισάγετε.

Αποστολή: Το συμπληρωμένο αρχείο αποστέλλεται ηλεκτρονικά στο αρμόδιο υπουργείο για υπογραφή από τον αρμόδιο Υπουργό και μετά στο ΑΣΕΠ στην ηλεκτρονική διεύθυνση epoxiko@asep.gr για την παροχή της γνωμοδότησης.
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